
７．ＩＤ追加発行
新たな担当者の追加や、担当者の変更があった場合に使用します。
ログイン可能な「管理者ユーザー」が存在する場合、オンラインサービス上でＩＤ追加発行のお手続きが可能です。

以下のＡ～Ｆを入力した後、「決裁依頼」をクリックし、続いて管理者ユーザーにて「決裁」をクリック。
決裁を実行した翌々営業日までに２通のメールが届き、決裁実行から１週間ほどでユーザーＩＤ
およびパスワードが記載されたハガキが届きます。
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項目名 項目の詳細／入力時の注意点
Ａ 管理番号 同一事業所で重複しない番号を入力。（１０桁まで）
Ｂ 氏名 全角で入力。同一事業所内で重複可。
Ｃ 業務権限 手続きを進めるための役割を表す権限。
Ｄ 共通権限 ユーザー情報の管理を行う権限。
Ｅ メールアドレス 内容確認のため同一のメールアドレスを２回入力。

Ｆ 取得方式 クライアント証明書の取得方式を設定。
原則、「１：デスクトップクライアント方式」を選択。
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を順にクリック。
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