
追加加入・給与更新の掛金内訳の確認方法について

2026年2月

スミセイDB年金事務サポート通信 Vol. 7

１.追加加入に関する掛金内訳の確認方法

よくご照会いただく、「掛金案内」に掲載の『追加加入』および『給与更新』に関する掛金内訳の確認方法
についてご案内します。
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追加加入日と掛金案内作成日の前後関係および手続きのタイミングによっては、自動で作成される
「加入者明細表」に追加加入者が掲載されないことがあります。追加加入者が掲載されていない場
合は、確定給付企業年金オンラインサービスの「加入者明細表作成」機能で、加入者明細表を作
成ください。

当期の追加加入者数および加入者単位
の掛金合計額が計上されます。

掛金案内（当期掛金内訳）

追加加入手続きを実施すると、加入月の掛金案内の

「当期掛金内訳」の『追加加入』欄に人数・掛金合計

額が計上されます。この内訳を確認するためには、追加

加入手続き完了後に確定給付企業年金オンライン

サービスに自動で掲載される「加入者明細表」にて追

加加入者を確認してください。

具体的な確認方法は次ページのとおりです。
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加入者単位
の掛金額

『明細表作成事由：追加』の「加入者明細表」は追加加入者のみが掲載されています。
『明細表作成事由：追加』以外の明細表作成事由の場合は、作成基準年月日時点で有効な加入者
全員が掲載されていますので、『加入年月日』にて今回の掛金案内反映の追加加入者をご確認ください。
『掛金合計』欄に記載の金額が、加入者単位の掛金額となります。

明細表作成事由

加入年月日

◆「加入者明細表」による具体的な確認方法

※制度変更と同時期に追加加
入したときは、この方法では確
認いただけない場合があります。

「加入者明細表」はPDF形式

（左の見本）の他、CSV形

式でも取り出し可能です。
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２.給与更新に関する掛金内訳の確認方法 (掛金の計算に基準給与を用いる制度のみ)

作成時に入力する作成基準年月日 「加入者明細表」に記載される『掛金合計』

① 給与更新年月日の前日 給与更新前の掛金額

② 給与更新年月日 給与更新後の掛金額

給与更新手続きを実施すると、更新月の掛金案内の

「当期掛金内訳」の『制度変更更新他』欄に、前月分

から変動した掛金額が計上されます。

この内訳を確認するためには、確定給付企業年金オン

ラインサービスの「加入者明細表作成」の機能で、以

下①②の２つの作成基準年月日にて「加入者明細

表」を作成し、『掛金合計』の金額を比較してください。

その差額が掛金案内の『制度変更更新他』欄の金額

と一致します。

「加入者明細表」には即時にお手続き内容が反映されるため、当月の掛金計算後、「加入者
明細表」の作成までに掛金額に影響のあるお手続きを行った場合には、掛金案内と 「加入者
明細表」の金額が不一致となりますのでご留意ください。

掛金案内（当期掛金内訳）

追加加入・給与更新の掛金内訳の確認方法について

414,108

給与更新により変動した掛金額が計
上されます。
※他の異動が計上されることがあります。
（５ページ参照）
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①作成基準年月日＝給与更新年月日の前日の「加入者明細表」

加入者単位の
給与更新前
の掛金額最終ページに掛金合計額

（＝給与更新前の掛金額）を記載

「＊」表示がある対象者
は掛金停止中

「加入者明細表」
の基準年月日

最終ページに掛金合計額
（＝給与更新後の掛金額）を記載

②作成基準年月日＝給与更新年月日の「加入者明細表」

加入者単位の
給与更新後
の掛金額

差額の合計が
掛金案内の
『制度変更更
新他』と一致

「加入者明細表」
の基準年月日

※制度変更と同
時期に給与更新
したときは、この
方法では確認い
ただけない場合が
あります。
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追加加入・給与更新の掛金内訳の確認方法について

事務担当者さま向け情報提供
サイト「ＤＢ年金事務サポート
Ｎａｖｉ」（↑リンクあり）を当
社公式ホームページに公開中！

掛金案内（当期掛金内訳）

・「加入者明細表」では加入者ごとに掛金を算出し、合計しています。そのため、加入者全体の
基準給与から掛金を算出するご契約の場合は、「加入者明細表」の掛金合計と実際の掛金
案内額が不一致となることがあります。その場合は、「加入者明細表」最終ページ下部に記載
の給与合計（『第一給与』または『第二給与』欄）に掛金率を乗じると、実際の掛金案内額
と一致します。

414,108

掛金案内の【制度変更更新他】欄について

給与更新による変動の他、制度変更による異
動や定年到達による掛金の自動停止等も【制
度変更更新他】欄へ反映されます。
給与更新と同月にこれらの異動がある場合は、
内訳の確認の際にご留意ください。

https://www.sumitomolife.co.jp/corporative/service/nenkinweb.html

